
                                                报销课题卡号:                   
南海海洋研究所因公出国（境）费用核销表
	任务批件编号
	[       ]科际批字      号
	出访国家
	

	出访时间
	年    月    日至     年   月    日
在外停留_____天。
	出国事由
	

	附    件
（自查勾选）
	□因公证件    □证件信息页、签证页、出入境盖戳页复印件  □汇率表  □原始单据 

□事后公示表

	

	出国人员
	团 长 姓 名
	
	职称/职务
	
	证件号码
	

	
	成 员 姓 名
	职称/职务
	证  件 号 码
	
	成 员 姓 名
	职称/职务
	证 件 号 码

	
	
	
	
	
	
	
	

	

	核销明细
	项目
	原始单据金额/币种
	折算人民币
	备注

	
	伙食费（包干）
	
	
	

	
	公杂费（包干）
	
	
	

	
	住宿费
	
	
	

	
	车船、机票费
	
	
	

	
	其他（护签、注册等）
	
	
	

	
	合计
	
	
	

	①经办人：                           ②外事审核：                    ③会计：
④科研处负责人：                     ⑤单位负责人：                                         

                 年     月      日 

	注：1、出国人员在提交报销单据同时提交因公护照及出访总结；

2、请将各项开支情况详细填写表格里；

3、住宿、交通费单据上须用中文写明时间、用途、金额；

4、公杂费不能用于购烟（包括招待、个人用）


