
博士后出站指南

（办理地址：南沙园区1号楼916办公室）

一、出站申请

1 博士后出站申请审批表 须于拟申请出站前15天提交人事教育处。 一式1份

二、出站报告会前提交材料

1
博士后出站工作报告评议委员会组成审核

表

1.出站考核专家评议小组由不少于 5位相关领域编内正高级专业技术职务同行专家组成 （专家数应为单
数），不含博士后合作导师。

2.需在出站报告会前一周交至人事教育处审核盖章 。

一式1份

2 博士后出站报告评议票 1.出站报告会前盖所人事教育处公章方有效 。
同评议委员
会专家数

3 博士后出站报告评议书
1.不少于5位相关领域编内正高级职称同行专家评阅 。
2.“评阅人签名栏”均须专家本人手写签名，打印无效。

各一式1份

三、出站报告会

1 博士后出站报告会要求

1.按博士后出站报告会程序要求准备出站报告 。

2.出站考核执行《中国科学院南海海洋研究所博士后考核办法 （暂行）》（南海研字〔2014〕133 号），
内网办公平台或博士后QQ群下载。

2
中国科学院南海海洋研究所博士后工作期
满科研考核表

1.评议委员会综合评价需评议委员会全部专家签字 。

2.《工作期满科研考核表》可编辑电子版（WORD格式）和PDF扫描版（含个人、导师和专家签字）发指定
邮箱，原件一式一份交人事教育处。
3.学术成果（基金、项目、专利或论文）证明材料，仅提交电子版：基金项目资助证明、已发表论文首

页复印件，专利申请、授权材料复印件等。
4.电子版材料发送至renjiaochurc@scsio.ac.cn （邮件主题：出站+姓名）。

一式1份

3 博士后期满出站报告会会议记录表
1.原件一式一份交人事教育处 。
2.电子版材料发送至renjiaochurc@scsio.ac.cn （邮件主题：出站+姓名）。

一式1份

四、出站报告会后提交材料

1 博士后研究人员工作期满登记表

1.中国博士后网站网上申请 http://www.chinapostdoctor.org.cn ，在线双面打印，纸质申请材料务须与
网上申请一致，个人签字确认，日期为网上申请提交时间。
2.网上填写注意事项：

①“出站工作单位”相关信息务必准确填写。若出站时未落实工作单位，须自行把人事档案和人事关系
转至人才市场，“出站工作单位”一栏必须填写该人才市场单位的信息 。即使已落实接收单位，但该接
收单位若无独立的人事权，如不能存放人事档案，也需把人事档案和人事关系转至人才市场 。

②如需办理本人户口迁移手续的 ，务必在该系统准确填写相关信息 。出站落户北京的博士后，务必提前
与接收单位沟通后再按要求填写 。
③博士后研究工作期间的科研情况 ，请准确填写并上传佐证材料 。

一式2份

2 有效身份证明
1.《居民身份证》(港澳居民须提供香港、澳门特别行政区居民身份证，台湾居民须提供台湾居民身份
证，身份证正、反面复印在同一张A4纸）、《护照》（外籍人员）；

2.需交验原件。

一式2份

3 博士毕业证书、博士学位证书复印件

1.需交验原件。

2.在国（境）外、中外合作办学获得博士学位的人员还须提供 ：国家教育部留学服务中心《国（境）外
学历学位认证证明》。

一式2份

4 博士后研究人员接收单位意见表

1.出站可分配工作人员使用；在职人员，须原工作单位出具接受回原单位工作的接收函 。
2.如接收单位为需按照机构设置和编制管理有关规定执行的单位 （政府机关除外），应明确接收博士后
研究人员为编制内人员。

3.如接收单位无独立人事权限 ，需另附人才服务机构的人事代理协议首页及签章页的复印件并加盖接收
单位公章。
4.博士后为在职、定向、委培人员或现役军人，出站时可自主择业的，必须提供所在单位人事部门或所

在部队师级以上干部部门出具的同意自主择业书面证明 。

一式2份

5 中国博士后科学基金资助项目总结报告

1.获得项目资助的博士后登录 “中国博士后科学基金网”填写并在线生成打印，个人签字，合作导师、

财务处签字盖章后，交人事教育处。
2.经费严格执行《中国博士后科学基金资助规定 》（中博基字[2020]7号 ）。

一式1份

6 南沙区博士后科研经费总结报告
1.获南沙区博士后科研资助人员须提交 ，博士后QQ群下载。
2.博士后本人、合作导师、财务处签署意见。

3.电子可编辑版和签字PDF版本发送至邮箱renjiaochurc@scsio.ac.cn （邮件主题：南沙总结+姓名）

一式1份

7
国家资助博士后研究人员计划科研业绩评

估考核申报

1.国资计划获选人员须在进站 18个月至24个月期间（进站时间以中国博士后进出站系统的时间为准 ）申报
博士后科研业绩评估考核资助 。
2.中国博士后网站系统提交，未完成申报的，不得办理出站手续。

8 博士后研究报告

1.按博士后研究报告编写规程编写 ，总字数没有严格限制，确保报告的水平和质量即可 。
2.红色封面，A4纸双面打印，胶装。书脊：应将题名及作者设计在书脊上 ，书脊名称应与其封面、书名

页上的题名作者一致。
3.“原创性声明”和“关于研究工作报告使用授权的说明 ”页须本人和合作导师签字。
4.可以全文使用英文书写，但“中英文题名”和“中英文摘要”部分必须使用双语。

5.中国博士后网站进出站系统上传的博士后研究报告不含保密或敏感信息 。
6.博士后研究报告审查表（一式1份），联系所属部门博士后管理老师领取纸质审批表 （手写），完成表
格中所有部门审核，出站手续办理前提交。

一式3份

9 人事档案转移手续

1.须提交接收单位调档函原件 。

2.博士后自行办理完整的离所清单交人事教育处后 ，予以办理档案转移。调档函应提供纸质版，抬头
为：中国科学院南海海洋研究所 。

一式1份

五、个人提交出站申请后，所属部门博士后工作人员审核 ，人事教育处审核后，报广东省人社厅审批。

六、广东省人社厅审批通过，博士后办理离所手续。

1 离岗清单

1.人事教育处网页下载中心下载 ，请于聘用合同终止之日起 7日内办结离所手续，并将离岗清单交人事教

育处。
2.表格涉及部门均需签字盖章 。

一式1份

2 《博士后证书》 中国博士后进出站系统自行下载电子版 。

3 户口迁移手续 中国博士后进出站系统办理出站手续时 ，提交户口迁出申请，收到纸质迁出材料后，联系所综合办办理。

4 党组织关系转移手续 党群工作处办理。


